BUSTA A)

Allegato 1

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo

pieno, per le esigenze dei “Settori”

dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto

amministrativo-contabile, presso la “Sfazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

1. Il Responsabile del Procedimento
2. Definizione di accertamento in Contabilita
3. Quali sono i principi di eleggibilita dei costi nei progetti comunitari?
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) sommare le celle relative alla riga Gennaio ed inserire il risultato nella cella H11. Utilizzare la
funzione somma di Excel
b) Sommare le celle relative alla colonna "Bologna" per tutti i mesi dell'anno ed inserire il risultato nella
cella C26. Utilizzare la funzione somma di Excel
¢) In entrambe le celle ottenute aggiungere il simbolo € al valore ottenuto.

BOLOGNA MEDICINA NOTO  SRT

Gen
Feb
Mar
Apr
Mag
Giu
Lug
Ago
Set
Ott
Nov
Dic

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo:

12425,22
323,20
49328,20
3840,00
3202,20
3029,00
21029,29
49032,20
210,92
9320,29
2195,93
9685,04

]

3072,19 570542 4520,59
123,49 251,34 261,10
45334,60 32888,68 37824,08
257431 3743,73 1333,80
246737 195594 2886,37
356,32 2131,08 2976,71
5211,91 13165,32 17408,35
25681,53 3295,36 25721,44
57,38 3,75 5,47
7992,90 5874,40 5337,20
302,41 111568 999,14
2738,41 7277,54 6571,60

]

“Alan, it’s me, Daisy. I know you’re there. Maybe

you're sitting at your computer, working on your great new game. I can see you in my mind’s eye. |

know, I know... I’ve never met you, never seen you, but I

have a picture of you in my head. Please pick

up the phone and say “Good night” to me... Please?... Ok, sorry. It doesn’t matter. Good night.”



Allegato 2

BUSTA B)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno 2 tempo
pieno, per le esigenze dei “Seffori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina® dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

halia il e

Il provvedimento amministrativo: caratteristiche

Che cosa sono il CIG e il CUP

Cosa sono i sottocontratti e cosa non & ammissibile inserire in questa categoria di spesa?

Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:

2) Sommare tutte le celle relative al primo semestre per le sedi Bologna, Medicina, Noto e SRT. Inserire
il risultato nella cella H16. Utilizzare le formule del programma Excel

b) Formattare la cella H16 con font grassetto (bold) di colore rosso

¢) Formattare la cella H16 aggiungendo il simbolo € a fianco del valore nella cella stessa

BOLOGNA MEDICINA NOTO ~ SRT
Gen 1242522  3072,19 570542 4520,59
Feb 323,20 123,49 251,34 261,10
Mar  49328,20  45334,60 32888,68 37824,08
Apr  3840,00 257431 3743,73 1333,80
Mag 320220  2467,37 195594 288637
Giu 302900 35632 2131,08 297671 ]
Lug 21029290  5211,91 1316532 17408,35
Ago 4903220  25681,53 329536 2572144
Set 210,92 5738 3,95 547
Ott 932029  7992,90 5874,40 5337,20
Nov 219593 302,41 111568 999,14
Dic 968504 273841 7277,54 6571,60

. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “People saw the Stranger in the countryside or by the

river. He liked talking to children and they liked him. Animals too. And I always say that chi.ldre.n and
animals know a good person. Joshua, my old black dog, thought the Stranger was the best thing in the
world — after me, that is”



BUSTA C)

Allegato 3

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settori” dell’ Amministrazione ¢ per lo svolgimento di attivita di supporto
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

1. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi
2. Il documento di regolarita contributiva: che cos’¢, come si richiede ¢ a cosa serve.
3. Quali costi sono rendicontabili nella voce “other directory costs” di H20207
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) Sommare tutte le celle relative all'anno per la colonna Medicina. Inserire il risultato nella cella D26.
Utilizzare la funzione somma di Excel
b) Supponendo che il contenuto delle celle sia rappresentativo di importi di spesa netti, calcolare in D27
la spesa lorda aggiungendo un'imposta del 22%

BOLOGNA MEDICINA NOTO  SRT

Gen
Feb
Mar
Apr
Mag
Giu
Lug
Ago
Set
Ott
Nov
Dic

12425,22
323,20
49328,20
3840,00
3202,20
3029,00
21029,29
49032,20
210,92
9320,29
2195,93
9685,04

3072,19 570542 4520,59
123,49 251,34 261,10
45334,60 32888,68 37824,08
2574,31 3743,73 1333,80
2467,37 195594 2886,37
356,32 2131,08 2976,71
5211,91 13165,32 17408,35
25681,53 3295,36 25721,44
57,38 3,75 5,47
7992,90 5874,40 533720
302,41 111568 999,14
2738,41 7277,54 6571,60

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “But the young man didn’t fit in and he didn’t try to fit
in. He didn’t try to be one of us or to make particular friends. Perhaps he was just shy, but you know what
people say — if you’re not with us, you’re against us. They didn’t like his long hair and they laughed about

his earring.”



Allegato 4
BUSTA D)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Setfori” dell’Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti
1. La responsabilita amministrativa per danno erariale
2. La fattura elettronica e il sistema di interscambio
3. Quali costi sono ricompresi nella voce “Other goods and services™?
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) Somma: utilizzando la funzione somma, sommare i valori di X e Y e inserire il totale nelle celle

sottostanti (riga 28)
b) Formato celle: inserire il simbolo dell'euro (formato contabilitd) nella tabella di destra

¢) Evidenziare in giallo le celle contenente le intestazioni
XY IRA |ASI|OAC|OAS
1 130 |240] 125 | 80
4
9
16
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36
49
64
81
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121
144
169
196
225
256
289
324
361
400
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5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “Kim is almost home. She makes a few more notes.
Then she shuts down her laptop. There are nearly fifty orders in a file on her little computer: large orders
from big stores and designer shops in Seoul, Tokyo and Hong Kong. The buyers there loved th.e casual
clothes that her company makes. This has been her most successful trip this year. She’s feeling very
pleased with herself.”



Allegato 5
BUSTAE)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Cellaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supportq
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti
1. La responsabilita del dipendente pubblico
2. La corte dei Conti e le sue funzioni
3. Cosa occorre considerare per rendicontare le spese per i viaggi e soggiorni nei progetti comunitari?
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) Formattazione: formattare i numeri della tabella inserendo il simbolo dell’euro.
b) Formula: con una formula, trova i costi con IVA da inserire nella colonna C, prendendo come valore
di IVA quello inserito nella cella E9
¢) Allinemento: allinea tutti i valori in tabella sul bordo sinistro

Costo senza
Articolo iva Costo con iva IVA
Tastiera 20 22%
Mouse 15

Monitor 100
Stampante 5693

Cuffie 12
Casse 32,36
Memoria 34,5

Computer 250

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “She turns off cell phone and puts it in her bag. The day
is now a white page. She can do anything she wants. Suddendly, she feels the sense of excitement that
people have when they arrive in a foreign country for the first time.”




Allegato 6
BUSTAF)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto.
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti
1. Il sistema di autocertificazione (art.18 1.241/1990)
2. Iresidui e la perenzione amministrativa
3. Come viene distribuito il finanziamento nei progetti H20207
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) Inserimento: inserire l'articolo "cavo" con il costo di 10 euro, nella tabella sotto, mantenendo la
formattazione

b) Formula: aggiungere una colonna "totale articoli" a destra, predisponendo la formula per il calcolo dei
totali

¢) Allinemento: allinea tutti i valori in tabella sul bordo sinistro
N.

Articoli | Articolo Costo

2| Tastiera] € 20,00

6 Mouse| € 15,00

5| Monitor| € 200,00

4|Stampante| € 230,00

8

8

1

9

Cuffie] €12,00
Casse| €32,36
Memoria] € 34,00
Computer| € 350,00
5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “What a terrible day! The technician says my computer
is finished... a complete write-off. There’s a new virus that kills off computers and my computer has it.
The virus probably came from an e-mail. I’'m sending you this from my neighbour’s computer. Tomorrow
I’m going shopping for a new machine. Phone me!”




Allegato 7
BUSTA G)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti
1. I principi dell’azione amministrativa
2. Il collegio dei revisori dei conti ]
3. Quali sono i documenti di supporto per la rendicontazione dei costi del personale nei progetti comunitari?
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:

a) Allineamento: allineare al centro tutte le celle della colonna E

b) Formato celle: inserire il simbolo dell'euro nella colonna E (formato contabilita)

¢) Formula: con una formula calcolare la somma degli importi € inserirla nella cella F6

Somma importi ->

ID Genere Data. Prqvmcm Importo acquisti % sconto
nascita residenza
1 F 1/2/1996  FI 146,00 10%
2 F 21/6/1982 TO 180,00 10%
3 F 13/7/1989 - RC 71,00 10%
4 M 15/8/1993 TA 74,00 10%
5 F 20/3/1986 TS 160,00 10%
6 F 14/12/1962 RO 188,00 10%
7 M 9/1/1977 AO 129,00 10%
8 F 1/3/1978 SA 60,00 10%
9 M 23/3/1976 TO 135,00 10%
10 F 3/8/1993 AO 113,00 10%
11 F 7/10/1982 VC 115,00 10%
12 F 7/8/1991 VC 112,00 10%
13 F 26/10/1991 BA 89,00 10%
14 M 17/8/1965 LI 137,00 10%
15 F 24/12/1989 VC 96,00 10%
16 F 11/5/1961 VI 152,00 10%
17 M ©13/3/1992 PA 73,00 10%
18 M 13/3/1971 FI 97,00 10%
19 F 10/10/1980 TO 61,00 10%
20 M 1/3/1990 BR 86,00 10%
21 F 27/11/1994 PA 73,00 10%
22 M 7/1/1997 PA 76,00 10%
23 F 23/9/1991 CE 122,00 10%
24 M 13/11/1960 VC 133,00 10%
25 F 3/6/1966  FI 165,00 10%
26 F 11/2/1980 TV 168,00 10%
27 F 18/11/1972 TO 158,00 10%
28 F 18/9/1978 VE 60,00 10%

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “So far, so good. But the problem with this game is that
it is in the worst possible taste. At the start of each game, the player chooses his favourite enemy from a
list which encourages sexism, racism and every other —ism [ can think of. There is also a long list of wavs
of killing your enemy, but these are too violent for me to describe in this article.’



Allegato 8

BUSTA H)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di supporto
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicing” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

1

2.
3.
4.

Il principio di competenza: definizione e tipologie

La liquidazione della spesa

Il principio di “best value for money”

Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio: .

a) Mettere il titolo sotto in carattere Time New Roman grassetto carattere 16 e centrarlo nella pagina.

TITOLO

b) Indicizzare le parole sotto da 1 a 10:

Cane
Gatto
Lepre
Cavallo
Bici
Giostra
Antenna
Penna
Tastiera
Orso

c¢) Giustificare il testo sotto:

Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle Infrastrutture
e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pubbliche per la Lombardia- e
PEmilia Romagna” e I’ “Istituto Nazionale di Astrofisica — Istituto di Radioastronomia di
Bologna”, esaminata la documentazione relativa al progetto esecutivo dell'intervento in oggetto,
trasmessa da Codesto “Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato
Interregionale per le Opere pubbliche per la Lombardia e ’Emilia Romagna” tramite Po.sta '
Elettronica Certificata in data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, st esprime
parere favorevole.

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “I have just seen Alan Marshall’s latest game, “Kill the

Enemy!”. The game is the work of a genius — but an evil genius. The graphics and the 3-D imiages are
great and the special effects are spectacular. It is the most interactive game on the market.”



Allegato 9

BUSTA D)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegno a tempo
pieno, per le esigenze dei “Settor” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di s.upportq
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

L’invalidita degli atti amministrativi

Split payment: cos’¢ e quando si applica ] .
Che cosa comprendono i costi di “equipment”™ e cosa occorre considerare per rendicontarli nei progetti
comunitari?

Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:
a) Sottolineare il titolo sotto

i.
2.
3.

TITOLO

b) Evidenziare il testo sotto in giallo:

Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle Infrastrutt'ure
e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pubbliche per la Lombart’ha e
PEmilia Romagna” e I’ “Istituto Nazionale di Astrofisica — Istituto di Radioastronomia di
Bologna”, esaminata la documentazione relativa al progetto esecutivo dell'intervento in oggetto,
trasmessa da Codesto “Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti - Provvgditorato
Interregionale per le Opere pubbliche per la Lombardia e ’Emilia Romagna” tramite Pgsta
Elettronica Certificata in data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, si esprime
parere favorevole.

Accettare tutte le revisioni nel testo sotto:

* Cane

«Gatto

o Lepre

» Cavallo

» Bicicletta

» Giostrea

« Antenna

« Penna a sfera

» Tastiera

* Orso

5. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “The idea of the game is really §imple. Y.ou fo!low the
enemy, trap him and kill him. This takes the player into some very dangerous situations in which only
brutality and a lot of luck can help him. And there is a lot of violence and a lot of blood.”



Allegato 10

BUSTA J)

Concorso pubblico, per titoli ed esami, per il reclutamento di un “Collaboratore di Amministrazione”,
Settimo Livello Professionale, con contratto di lavoro a tempo determinato e regime di impegn_o a tempo
pieno, per le esigenze dei “Seftori” dell’ Amministrazione e per lo svolgimento di attivita di s.upporto.
amministrativo-contabile, presso la “Stazione Radioastronomica di Medicina” dello “Istituto di
Radioastronomia” (Codice concorso 2022/04/IRA/TD)

Quesiti

1.

Tipologia e caratteristiche delle circolari

2. La tracciabilita dei flussi finanziari: cos’€ e a cosa serve
3.
4. Conoscenza delle principali applicazioni informatiche, esercizio:

Cosa sono i costi indiretti in un progetto e quali spese sono incluse in essi?

a) Scrivere questa frase in colore blu. _

b) Usando la funzione “copia formato” rendere il formato della frase sotto uguale a quello della prima
parola:
Vista la “Convenzione n. 380 del 20 dicembre 2019” stipulata tra il “Ministero delle Infrastrutture
e dei Trasporti - Provveditorato Interregionale per le Opere pubbliche per la Loml{ard.ia e
PEmilia Romagna” e 1’ “Istituto Nazionale di Astrofisica — Istituto di Radioastronomia di
Bologna”, esaminata la documentazione relativa al progetto esecutivo dell'intervento in oggetto,
trasmessa da Codesto “Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti - Provveditorato
Interregionale per le Opere pubbliche per la Lombardia e I’Emilia agna’ tra Po'sta )
Elettronica Certificata in data 7 maggio 2021 e successive modifiche in data 7 giugno 2021, si esprime
parere favorevole.

¢) Aggiungere un commento qualsiasi a lato del documento, usando la funzione “commento”.

. Conoscenza lingua inglese, traduzione del testo: “My name is Karen Miller. I'm a producer at Interactive

Computer Games, Australia. I saw your game “Kill the Enemy!” at the International Computer Games
Fair. I think your work is great and Id like to discuss buying the rights for my part of the world.' Someone
at the fair said that you’re working on a new game which is even more interactive. How_interactlve.can”
you get? Perhaps we can interact over lunch? I'm in London until Wednesday. My mobile number is...

et



