ALLEGATO NUMERO 1

POSIZIONE 1
Codice Concorso: 2023INAF/7TAMM/OAB/Profilo01
Area Area gestione programmi e progetti di ricerca
Posti a concorso 1
Materie della prova
scritta e della prova orale + Elementi di diritto amministrativo;

« Elementi di contabilita di stato;

» Rendicontazione di progetti tecnico/scientifici;

» Gestione archivio elettronico della documentazione relativa ai progetti;
* Procedure di acquisto di beni/servizi PA e relativa documentazione;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
« Laconoscenza dei browsers per la navigazione in rete e per la posta elettronica,
nonché delle applicazioni informatiche piu diffuse (ad esempio Word ed Excel);
. Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio Diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale.
Struttura di ricerca/ “Osservatorio Astronomico di Brera” — Sede Merate

Sede di Servizio

Indirizzo Via E. Bianchi 46, 23807, MERATE (MI)

Responsabile del

procedimento e mail Francesca SORTINO;

istituzionale email: francesca.sortino@inaf.it

Indirizzo PEC

dell’Osservatorio inafoamilano@pcert.postecert.it

Astronomico di Brera

POSIZIONE 2
Codice Concorso: 2023INAF/7TAMM/1AP/Profilo02
Area Area Contabilita e rendicontazione flussi finanziari
Posti a concorso 1
Materie della  prova
scritta e della prova orale « Elementi di contabilita degli enti pubblici;

» Elementi di ragioneria generale;
»  Principi di rendicontazione dei progetti di ricerca;
« Ordinamento interno INAF;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
« Le nozioni sulle principali applicazioni informatiche per 1’elaborazione
documenti e fogli di calcolo;;
« Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio Diploma di scuola secondaria di secondo grado di Ragioniere e perito commerciale.
Struttura di ricerca/ “Istituto di Astrofisica e Planetologia Spaziali” di Roma

Sede di Servizio

Indirizzo Via del Fosso del Cavaliere, numero 100, 00133, ROMA

Responsabile del

procedimento e mail Silvia CALABRIA

istituzionale email: silvia.calabria@inaf.it

Indirizzo PEC

dell’Istituto di inafiaps@pcert.postecert.it

Astrofisica e Planetologia
Spaziali di Roma
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POSIZIONE 3

Codice Concorso: 2023INAF/7TAMM/OAP/Profilo03

Area

Area gestione risorse umane

Posti a concorso

1

Materie della prova
scritta e della prova orale

» Gestione giuridica ed economica del personale in servizio presso gli enti di
ricerca pubblici;

« Diritto amministrativo con particolare riferimento ai procedimenti, agli atti ed ai
provvedimenti amministrativi;

e Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle
amministrazioni pubbliche D.lgs. 30/03/2001 n. 165 e s.m.i;

dipendenze delle

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
e Le nozioni sulle principali applicazioni informatiche per 1’elaborazione
documenti e fogli di calcolo;
o Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio

Diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale

Struttura di ricerca/
Sede di Servizio

“Osservatorio Astronomico di Padova”

Indirizzo

Vicolo Osservatorio, numero 5, 32122, PADOVA

Responsabile del
procedimento e mail
istituzionale

Federico CATTANEO
email: federico.cattaneo@inaf.it

Indirizzo PEC
dell’Osservatorio
Astronomico di Padova

inafoapadova@pcert.postecert.it

POSIZIONE 4

Codice Concorso: 2023INAF/7AMM/OAP/Profilo04

Area

Area gestione contabile e fiscale

Posti a concorso

1

Materie della  prova
scritta e della prova orale

» Elementi di diritto amministrativo;

+ Elementi di contabilita di stato;

» Procedure di acquisto di beni/servizi PA e relativa documentazione;

» Preparazione istruttorie, organizzazione e gestione degli atti interenti la gestione
contabile e fiscale;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
e« Le nozioni sulle principali applicazioni informatiche per [’elaborazione
documenti e fogli di calcolo;
o Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio

Diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale.

Struttura di ricerca/
Sede di Servizio

“Osservatorio Astronomico di Padova”

Indirizzo

Vicolo Osservatorio, numero 5, 32122, PADOVA

Responsabile del
procedimento e mail
istituzionale

Federico CATTANEO
email: federico.cattaneo@inaf.it

Indirizzo PEC
dell’Osservatorio
Astronomico di Padova

inafoapadova@pcert.postecert.it
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POSIZIONE 5

Codice Concorso: 2023INAF/7AMM/CLE-DS/Profilo05

Area

Area gestione bandi competitivi

Posti a concorso

1

Materie della prova
scritta e della prova orale

» Elementi di diritto amministrativo;

« Elementi di contabilita degli enti pubblici;

» Elementi di rendicontazione di progetti tecnico/scientifici;
» Procedure di acquisto di beni/servizi PA,

* Ordinamento dell’INAF e degli Enti di Ricerca;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
« Laconoscenza delle principali applicazioni informatiche;
o Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio

Diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale.

Struttura di ricerca/
Sede di Servizio

Amministrazione Centrale - Direzione Scientifica

Indirizzo

Viale del Parco Mellini, numero 84, 00136, ROMA

Responsabile del
procedimento e mail
istituzionale

Giuliana GIOBBI
email: giuliana.giobbi@inaf.it

Indirizzo PEC
dell’ Amministrazione
Centrale

inafsedecentrale@pcert.postecert.it

POSIZIONE 6

Codice Concorso: 2023INAF/7AMM/CLE-I11/Profilo06
Area Area bilancio
Posti a concorso 1

Materie della prova
scritta e della prova orale

« Nozioni di contabilita e ragioneria pubblica;

* Nozioni di diritto amministrativo, con specifico riguardo alla disciplina del
procedimento amministrativo, degli atti e dei provvedimenti amministrativi;

* Ordinamento dell’Istituto Nazionale di Astrofisica;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
« La conoscenza di internet, della posta elettronica e delle applicazioni
informatiche piu diffuse;
« Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio

Diploma di scuola secondaria di secondo grado di Ragioniere e perito commerciale.

Struttura di ricerca/
Sede di Servizio

Amministrazione Centrale - Ufficio Il "Gestione bilancio , contratti e appalti"

Indirizzo

Viale del Parco Mellini, numero 84, 00136, ROMA

Responsabile del
procedimento e mail
istituzionale

Annalisa PANZINI
email: annalisa.panzini@inaf.it

Indirizzo PEC
dell’ Amministrazione
Centrale

inafsedecentrale@pcert.postecert.it
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POSIZIONE 7

Codice Concorso: 2023INAF/7TAMM/CLE-DG/Profilo07

Area

Area amministrativo-gestionale

Posti a concorso

1

Materie della prova
scritta e della prova orale

* Nozioni di diritto amministrativo, con particolare riferimento all’organizzazione
delle Pubbliche Amministrazioni, agli Organi, agli Uffici, ai procedimenti, agli
atti e ai provvedimenti ammnistrativi;

* Nozioni di contabilita pubblica;

« Caratteri essenziali della gestione documentale secondo le norme del Codice
dell’ Amministrazione Digitale;

« Ordinamento degli Enti Pubblici di Ricerca;

+ Statuto e Regolamenti dell’Istituto Nazionale di Astrofisica;

La prova orale sara anche diretta anche ad accertare:
o Laconoscenza della posta elettronica e delle principali applicazioni informatiche;
o Laconoscenza della lingua inglese.

Titolo di studio

Diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale.

Struttura di ricerca/
Sede di Servizio

Amministrazione Centrale — Direzione Generale

Indirizzo

Viale del Parco Mellini, numero 84, 00136 ROMA

Responsabile del
procedimento e mail
istituzionale

Jessica EGIDI
email: jessica.eqidi@inaf.it

Indirizzo PEC
dell’ Amministrazione
Centrale

inafsedecentrale@pcert.postecert.it
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